ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplar unic
UNITATEA MILITARA NR. 01263
£ G225 2024
Nr. i “5’_’ /;/ g ~ N1 A
Térgoviste ;

ANUNT

U.M. 01263 Targoviste din Ministerul Apararii Nationale, organizeaza concurs péntru
ocuparea postului vacant de de referent gr. I, la Sectorul de evidentd si depozitare

Buda,
ID 1563190, din U.M. 01263 Targoviste.

Locul de muncii: Sector Evidenta si Depozitare Buda, str. Militarilor, nr. 5, localitatea
Buda, com. Aricestii Rahtivani, judet Prahova.

Principalele cerinfe ale postului sunt: Monitorizarea bunurilor materiale excedentare,
atipice, fird miscare, cu migcare lentd ori cu termenele de péstrare/depozitare depésite.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmitoarele:

+ cerere de nscriere la concurs adresatd comandantului Unitétii Militare 01263 Targoviste
(se intocmeste la sediul unitatii);

¢ curriculum vitae — model european;

+ certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe proprie rdspundere ci persoana care
doreste sa candideze nu are antecedente penale care sa o faca incompatibild cu postul pentru
care candideazi, valabild pana la obtinerea certificatului in cauzi, care se prezintd cel mai
tarziu pana la data desfasurérii primei probe a concursului;

+ copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea®, potrivit legii,
dupi caz;

¢ copii ale documentelor de studii®

+ copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, dupa caz*;

+ copii ale documentelor (certificat de casatorie, divorf) in cazul persoanelor care si-au
schimbat numele*

+ adeverintd medicald care sa ateste starea de sandtate corespunzitoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de
cétre unititile sanitare abilitate™;

+ documente din care s rezulte vechimea in munci si in specialitate;

+ acordul scris al persoanei care doreste sd candideze privind verificarea in vederea
obtinerii autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate,
corespunzitor figei postului, in conditiile in care este declarata ,,admisa” la concurs.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

a) are cetdtenia roménd sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui

stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia

Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr..53/2003 - Codul

muncii, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare;

* Documentele privind identitatea, studiile, vechimea, cursurile sau specializirile se prezintd cu ocazia
depunerii dosarului si in original in vederea verificdrii conformititii cu acestea.

** Adeverinta care atestd starea de sindtate confine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatafii.
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d) are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe.
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare; '*;ﬁ,
abilitate; Vo \%, M
e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate i, dupi caz, alte condifii |
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs; '

f) nu a fost condamnati definitiv pentru svérgirea unei infractiuni contra securititii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu.
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni sivérsite cu intentie care ar
face o persoand candidata la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru
care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului

de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care
s-a folosit pentru sévarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat misura de siguranti

a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitirii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. | alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale,

de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificérile ulterioare, pentru domeniile previzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

Pregitirea profesionali:
1. studii:
- liceu absolvit cu diplomd de bacalaureat;
2. limbi striine si nivelul de cunoastere: Nu;
3. Cunostinte digitale — suita Microsoft Office, Internet, se verifica in cadrul probei
suplimentare eliminatorii de verificare in domeniul tehnologiei informatiei (notati cu
ADMIS/RESPINS, nu se admit contestatii).

1. vechime in muncéa: minim 3 ani i 6 luni;

2. vechime in specialitatea necesard: - minim 3 ani si 6 luni cu nivel de studii
liceale cu diplomd de bacalaureat (minim);

Alte cerinte:

1. abilitati/calitati si aptitudini corespunzatoare specificului postului, empatie,
inteligentd, toleranti la frustrare, rezistenti la stres, tenacitate, loialitate, spirit de echipa;

2. nivelul de acces la informatii clasificate este secret de serviciu, fiind necesar
acordul scris al persoanei care doreste si candideze privind verificarea in vederea
obtinerii autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in
situatia in care va fi declarata ,,admisa”,

Dosarele de concurs se depun la sediul UM. 01263 Targoviste, strada Nicolae
Bélcescu nr. 2-4, localitatea Targoviste, persoani de contact ZAMFIRA Roberto - secretar,
telefon 0245 616512. Data limitd pand la care se pot depune dosarele de concurs este
17.06.2024, ora 15.%.

Rezultatele selectiei dosarelor de concurs se afigeazi la sediul U.M. 01263 Térgoviste,
str. Nicolae Blcescu, nr. 2-4 si pe pagina de internet (www.logmil.ro) in data de 20.06.2024.

Eventuale contestafii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la
sediul U.M. 01263 Targoviste, str. Nicolae Balcescu, nr. 2-4, in data de 21.06.2024, pani la
ora 15.00; persoana de contact, ZAMFIRA Roberto - secretar, telefon 0245 616512.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfisuririi acestora:

1. PROBA SUPLIMENTARA ELIMINATORIE DE VERIFICARE A
COMPETENTELOR iN DOMENIUL TEHNOLOGIEI INFORMATIEI se desfisoari la
sediul U.M. 01263 Targoviste, str. Nicolae Bélcescu, nr. 2-4, localitatea Targoviste, in data de
27.06.2024, ora 10%.
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Rezultatele la proba suplimentari se afiseazi la sediul U.M. 01263 '?é;govgge, str.
Nicolae Balcescu, nr. 2-4 in data de 27.06.2024. (= “H@:k
2. PROBA SCRISA: se desfasoari la sediul U.M. 01263 Targoviste, 'str. Thrébkae
Bilcescu, nr. 2-4, localitatea Targovigte, in data de 28.06.2024, ora 12 NN, .,

Rezultatele la proba scrisi se afiseaza la sediul UM. 01263 Targoviste, 'str:, Nicolag -
Bilcescu, nr. 2-4 si pe pagina de internet (www.logmil.ro) in data de 01.07.2024. S—

Eventualele contestatii privind rezultatele probei scrise se depun la sediul U.M. 01263
Targoviste, str. Nicolae Bilcescu, nr. 2-4, in data de 02.07.2024, pani la ora 15.%; persoana de
contact, ZAMFIRA Roberto - secretar, telefon 0245 616512.

Rezultatele solutioniirii contestatiilor cu privire la proba scrisi se afigeazi la sediul
U.M. 01263 Targoviste, str. Nicolae Balcescu, nr. 2-4 si pe pagina de internet (www.logmil.ro)
in data de 03.07.2024.

3. INTERVIUL: se desfasoari la sediul U.M. 01263 Targoviste, str. Nicolae Balcescu,
nr. 2-4, localitatea Targoviste, in data de 04.07.2024, ora 12%,

Rezultatele la interviu se afiseazi la sediul U.M. 01263 Targoviste, str. Nicolae
Bélcescu, nr. 2-4 i pe pagina de internet (www.logmil.ro) in data de 05.07.2024.

Eventuale contestatii privind rezultatele interviului se depun la sediul U.M. 01263
Térgoviste, str. Nicolae Bilcescu, nr. 2-4, in data de 08.07.2024, pana la ora 15.%, persoana de
contact, ZAMFIRA Roberto - secretar, telefon 0245 616512.

Rezultatele solufiondrii contestatiilor cu privire la interviu se afiseazi la sediul U.M.
01263 Targoviste, str. Nicolae Balcescu, nr. 2-4 si pe pagina de internet (www.logmil.ro) in
data de 09.07.2024.

Rezultatele finale ale concursului se afiseazi la sediul U.M. 01263 Targoviste, str.
Nicolae Bilcescu, nr. 2-4 si pe pagina de internet (www.logmil.ro) in data de 10.07.2024.

Prezentarea la post: In termen de maximum 15 zile calendaristice de la data afigérii
rezultatelor finale ale concursului (29.07.2024). Candidatul declarat "admis" la concurs poate
solicita, in termen de 3 zile lucritoare de la afisarea rezultatului final al concursului, un alt

termen de prezentare la post care nu poate depisi termenul de preaviz previzut pentru demisie
(max 20 zile lucritoare).

TEMATICA DE CONCURS:

I. Pentru proba suplimentarii eliminatorie de verificare a competentelor in domeniul
tehnologiei informatiei

a. Utilizarea computerului si organizarea fisierelor

» Pornirea/oprirea corectd/repornirea calculatorului;

* Autentificarea pe un sistem de calcul cu ajutorul unui nume de utilizator si 0 parol;

* Spatiul de lucru - Desktop: data si-ora, volumul, optiuni desktop de afisare (de exemplu:
optiuni pentru fundal, protejarea ecranului - screen saver, diverse optiuni de setare). Utilizarea
optiunii Print Screen - Tipareste ecranul;

* Pictograme - intelegere si lucrul cu pictograme;

* Ferestre: descriere, operatii cu ferestre;

* Butonul Start - functii si navigare in meniuri;

* Vizualizarea componentelor de bazi ale calculatorului (Meniul System):

* Setarea tastaturii de lucru si schimbarea optiunii pentru alt3 limba;

* Medii de stocare, director, fisier: identificare, proprietiti, vizualizare continut;

* Unitati de masura pentru figiere si directoare;

* Operatii cu directoare i fisiere: creare, copiere, mutare, stergere si recuperarea din Recycle
Bin, cédutare, redenumire, sortare dupi nume, tip, data modificirii, crearea unei scurtituri
(shortcut), recunoasterea tipurilor obisnuite de fisiere (procesare de text, calcul tabelar,
prezentdri, imagini, audio, video, comprimate), arhivarea si dezarhivarea. Gruparea fisierelor
intr-o structurd de directoare;

* Schimbarea directorului de lucru curent;

b. Informatie si comunicare
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« Internet si WWW (World Wide Web) - intelegerea si diferenticrea termenilor; e/

« Definirea termenilor: URL, hyperlink, ISP;

 Programe client pentru accesarea Internet-ului - browsere web (elemente genet\aIe\de
interfatd si utilizarea acestora) - adresare de pagini pe Internet; \%)

« Motoare de ciutare - definitie, rol si ciutarea unei informatii folosind un cuvént sau fraze:

« Descircarea informatiilor de pe Internet;

» Posta electronici: avantajele folosirii; modul de construire §i structura unei adrese de mail;
eticheta lucrului in retea;

« Programe de postd electronicd: Microsoft Outlook - elemente generale de interfata si
utilizarea acestora, citirea, intocmirea, trimiterea, raspunderea la mesaje, redirectionarea unui
mesaj;

« Folosirea facilitatii "atagare figiere" la trimiterea de mesaje de posta electronica.

¢. Editoare de texte

» Deschiderea/inchiderea unei aplicatii de procesare de text;

= Deschiderea/inchiderea unui document;

» Crearea unui document nou;

« Salvarea unui document;

» Initializarea paginii de lucru;

« Introducerea textului intr-un document, functia "Anulare";

« Introducerea simbolurilor §i caracterelor speciale;

« Selectarea informatiilor - caracter, cuvant, linie, paragraf, intregul document;

» Ciutarea si inlocuirea textului;

« Copierea, mutarea, stergerea textului - folosirea comenzilor "Copiere", "Lipire",
"Decupare";

* Schimbarea dimensiunii si tipului caracterelor;

* Folosirea stilului: bold (caractere aldine), italice (caractere cursive) si subliniere;

 Alinierea textului in cadrul documentului;

« Utilizarea culorilor pentru text si fundal;

= Folosirea listelor (numerotare, marcatori);

* Inserarea si formatarea tabelelor intr-un document;

» Inserarea, alinierea si dimensionarea imaginilor. incadrarea imaginilor in text;

« Antet si subsol, introducerea si alinierea de text sau imagini, autopaginarea;

d. Editoare de calcul tabelar

* Deschiderea/inchiderea aplicatiei;

» Crearea si salvarea unei foi/registru de calcul;

« Initializarea paginii de lucru;

* Introducerea de informatii intr-o celuld: numere, text, simboluri;

» Formatarea textului: font, dimensiune, stil, culoare, orientare;

» Selectarea unei celule sau a unui grup de celule adiacente sau neadiacente, a unei linii, a
unui rand;

 Copierea/mutarea continutului unei celule intr-o altd celuld a aceleiasi foi de calcul sau a
altei foi de calcul active;

« Copierea unor elemente dintr-un editor de texte;

= Stergerea unei celule sau a unui grup de celule adiacente, a unei linii, a unui rand;

« Inserarea de randuri/coloane;

» Modificarea dimensiunilor liniilor si coloanelor;

« Stabilirea tipurilor de margini utilizate pentru o celula sau un grup de celule;

» Formule aritmetice si logice pentru adunari, scideri, inmultiri si impartiri. Utilizarea
acestora cu datele existente in celule;
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I1. Pentru proba scrisi si interviu 7 “Ha
BIBLIOGRAFIA (3] o
L Ordinul  ministrului  apardrii nationale nr. M.197/2020 pent U \@probarea

Instructiunilor de aplicare a regulamentului privind organizarea proccd}ti'h;\rffpbmru;' 4
valorificarea bunurilor aflate in administrarea Ministerului Apararii Nationale, cu modificatile
si completirile ulterioare;

2. Ordinul ministrului aparirii nationale nr. M.92/2013 pentru aprobarea Instructiunilor
privind scoaterea din functiune si casarea activelor fixe precum si declasarea si casarea
bunurilor materiele, altele decat activele fixe, in Ministerului Apdrdrii Nationale, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

X Ordinul ministrului apérérii nationale nr. M.25/2012 pentru aprobarea Instructiunilor
privind functiile de gestionar, constituirea de garantii, rispunderea gestionarilor, predarea-
primirea gestiunilor si gestionarea bunurilor in Ministerul Apéririi Nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Legea nr. 53/ 2003 ,,Codul Muncii”, republicati, cu modificirile si completarile
ulterioare;

5. OUG nr. 57/ 2019 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completérile ulterioare;

6. Hotérdrea nr. 585/ 2002 pentru abrobarea Sandardelor nationale de protectie a
informatiiilor clasificate in Romania cu modificarile ulterioare;
T Legea nr. 307 din 12 iulie 2006, republicat3, privind apararea impotriva incendiilor.
TEMATICA
1. Legea nr. 53/2003 ,,Codul Muncii”, republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare, art. 37 —40, 111 - 127;
2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrative, cu modificarile §i completirile

ulterioare, art. 376 alin. (2), 430, 432 - 434, 437 - 441, 443 - 449, 458 si art. 506 alin. (1) -
(9), 538-542, 549-560;

3. Ordinul ministrului apérarii nationale nr. M.197/2020 pentru aprobarea Instructiunilor
de aplicare a regulamentului privind organizarea procedurilor pentru valorificarea bunurilor
aflate in administrarea Ministerului Apérdrii Nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare — art.1- 2, art. 4, art. 6- 7, art. 9, art. 12-13, art. 25, art. 43- 44, art. 46, art.
48- 49, Anexa 15;

4. Ordinul ministrului apardrii nationale nr. M.25/ 2012 pentru aprobarea Instructiunilor
privind functiile de gestionar, constituirea de garantii, rispunderea gestionarilor, predarea-
primirea gestiunilor §i gestionarea bunurilor in Ministerul Apararii Nationale, cu
modificarile i completarile ulterioare, art. 35- 45;

5. Ordinul ministrului apérérii nationale nr. M.92/2013 pentru aprobarea Instructiunilor
privind scoaterea din functiune si casarea activelor fixe precum si declasarea si casarea
bunurilor materiele, altele decét activele fixe, in Ministerului Apdririi Nationale, cu
modificérile i completarile ulterioare, art. 1 - 5, art. 15- 16, art. 19- 20;

6. Hotararea nr. 585/ 2002 pentru abrobarea Sandardelor nationale de protectie a
informatiiilor clasificate in Romania cu modificarile ulterioare, art 40-82;

e Legea nr. 307 din 12 iulie 2006, republicats, privind apararea impotriva incendiilor,
art.19-22,

PREZENTUL ANUNT A FOST AFISAT LA PUNCTUL
DE CONTROL AL U.M. 01263 TARGOVISTE, ASTAZI . 2024, ORA

SUBOFITER DE SERVICIU PE PUNCT CONTROL
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